
                
 

Consolato Generale d’Italia in Basilea 
 

 
AVVISO  DI  ASSUNZIONE  DI   

UN  IMPIEGATO  A  CONTRATTO 
 
 

I l  Reggente i l  Consolato Generale d’ I ta l ia in Bas i lea; 
 
VISTO  i l  D.P.R.  5 .1 .1967, n.  18 , concernente l ’Ordinamento 
del l ’Amminist raz ione degl i  Af far i  Ester i ,  e  success ive modi f icaz ioni  e  
integraz ioni ,  con part icolare r i fer imento al  D.Lgs.  7  apr i le 2000, n .  103, 
che ha sost i tu i to i l  t i to lo VI  del  D.P.R.  n .  18/67 re lat ivo agl i  impiegat i  a 
contratto presso gl i  Uf f ic i  a l l ’estero;  

VISTO  i l  D.M. 16.3 .2001, n.  032/655, regis t rato dal la Corte dei  Cont i  i l  
27.4 .2001 (Reg. 4 ;  Fg.  296) ,  recante “requis i t i  e  modal i tà di  assunz ione 
degl i  impiegat i  a contratto presso le Rappresentanze dip lomat iche, g l i  
Uf f ic i  consolar i  a l l ’estero e gl i  I s t i tut i  I ta l iani  d i  Cultura”; 

VISTA  l ’autor i zzaz ione minis ter ia le di  cui  a l  messaggio del  Mini stero 
degl i  Af far i  Ester i ,  nr .  MAE04528412009-12-11 del  11.12.2009; 

 
RENDE NOTO 

 
È  indetta una procedura di  se lez ione per l ’assunz ione di  n°  uno 
impiegato a contratto da adibi re ai  serv iz i  d i  
aut i s ta/commesso/central in i sta. 

 

1.  REQUISIT I  GENERALI  PER L ’AMMISSIONE 
 
Possono partecipare al le prove i  candidat i  in  possesso dei  seguent i  
requis i t i :  
 

1)  abbiano, a l la data del  presente avviso, compiuto i l  18°  anno di  
età; 

2)  s iano di  sana cost i tuz ione; 
3)  s iano in possesso del  seguente t i to lo di  s tudio:  L icenza 

E lementare o equivalente ;  
4)  abbiano la res idenza in  Sv izzera da almeno due  anni ;  
5)  s iano in  possesso,  a l la data di  ef fettuaz ione del la prova di  guida, 

d i  patente di  guida val ida per  lo svolgimento del le mans ioni  d i  
aut i s ta in Sv izzera.  

 
I  requis i t i  prescr i t t i ,  ad eccezione del  d iciottes imo anno di  età, devono 
essere possedut i  a l la data di  scadenza del  termine stabi l i to dal  
success ivo punto 2 per  la presentaz ione del le domande di  
partecipaz ione. 
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2.  PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI  AMMISSIONE 

 

 

Le domande di  ammiss ione al le prove per  l ’assunz ione, da redigers i  
secondo i l  model lo di sponibi le presso questo Consolato Generale o 
scar icabi l i  dal  s i to medes imo (www.consbas i lea.ester i . i t ) ,  dovranno 
essere presentate entro e non ol t re le ore 24:00 del  giorno 11.02.2010 
(undici  febbraio duemiladieci) ,  su carta l ibera, indi r i zzata a:  

 
Consolato Generale d’ I ta l ia in  Bas i lea 
Schaffhauserrheinweg 5 
4058 BASILEA 
 

Le domande s i  cons iderano presentate in  tempo ut i le se spedi te entro i l  
termine di  presentaz ione. In ta l  caso farà fede la data del  t imbro 
postale. 

Ai  f in i  del l 'ammiss ione al le prove, i  candidat i  dovranno dichiarare sotto 
la propr ia responsabi l i tà:  

a)  cognome, nome, data, luogo di  nasci ta e res idenza; 
b)  di  essere di  sana cost i tuz ione f i s ica; 
c)  la  c i t tadinanza o le c i t tadinanze di  cui  sono in possesso; 
d)  da quanto tempo r i s iedono nel  Paese; 
e)  le  eventual i  condanne penal i  comprese quel le inf l i t te a l l ’estero 

nonché i  provvediment i  penal i  pendent i  a loro car ico in I tal ia e 
al l ’estero; 

f )  la  pos iz ione nei  r iguardi  degl i  obbl ighi  mi l i tar i  (per  i  candidat i  
soggett i  agl i  obbl ighi  di  leva);  

g)  i l  possesso del  t i to lo di  s tudio almeno equivalente a quel lo 
indicato al  paragrafo 3 del  precedente punto 1;  

h)  i l  possesso del la patente di  guida val ida per  lo svolgimento del le 
mans ioni  d i  aut i sta.  

 
Ai  f in i  del l 'att r ibuz ione dei  punteggi  aggiunt iv i  di  cui  a l  success ivo 
punto "6-Valutaz ione dei  t i to l i "  i  candidat i  pot ranno inol t re 
dichiarare: 
 
i )  i l  possesso di  t i to l i  d i  s tudio super ior i  a quel lo r ichiesto, a l legando 

idonea cert i f icaz ione anche in copia; 
j )  le  precedent i  esper ienze lavorat ive con mans ioni  equivalent i  a 

quel le d i  cui  a l  presente avviso (nel  caso di  impiegat i  già in 
serv i z io ,  le mans ioni  svol te possono essere anche 
immediatamente infer ior i  a quel le r ichieste) , a l legando idonea 
cert i f icaz ione -anche in copia- e indicando le cause di  
r i so luz ione.  
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3.  ESCLUSIONE DALLE PROCEDURE DI  SELEZIONE 
 
Determinano l ’esclus ione dal le prove di  se lez ione: 

a)  le  domande dal le qual i  non r i su l t i  i l  possesso di  tut t i  i  requis i t i  
prescr i t t i  per  l ’ammiss ione al le prove; 

b)  le  domande pr ive del la sottoscr i z ione autografa; 

c)  le  domande spedite o presentate ol t re i l  termine stabi l i to dal  
punto 2 del  presente bando. 

 

4.  PROVE D’ESAME 
  
I  candidat i  che r i sponderanno ai  requis i t i  d i  cui  sopra saranno 
sottopost i  ad una ser ie di  prove teor ico-prat iche che cons i s teranno in:   

1 .  Un col loquio consi s tente in :  

a)  Una conversaz ione in l ingua i ta l iana intesa a ver i f icarne la 
buona conoscenza, le att i tudin i  profess ional i  dei  candidat i  e 
loro condiz ione di  persone effett ivamente integrate 
nel l ’ambiente locale; 

b)  Una conversaz ione in  l ingua tedesca intesa a ver i f icarne la 
buona conoscenza (nel  corso di  detta conversaz ione 
verranno accertate nei  candidat i  le  conoscenze del le  
norme local i  su l la c i rcolaz ione);  

2 .  Un saggio di  guida; 

3 .  Una prova a carattere eminentemente prat ico di  smistamento del  
pubbl ico, funz ionamento del  centra l ino telefonico, smistamento 
del la cor r i spondenza, ecc. ;  

 
5.  PUNTEGGIO  MINIMO  DI   IDONEITA’ 

 
Per  consegui re l ’ idoneità, i  candidat i  dovranno ottenere i l  punteggio di  
a lmeno 70/100, con votaz ioni  non infer ior i  a i  60/100 in  c iascuna prova. 

  I l  punteggio min imo di  70/100 è comunque r ichiesto:  
 

a)  nel la prova di  guida per  g l i  aut i st i .  

Per  le prove facoltat ive potrà essere assegnato un punteggio mass imo 
di  1/100 da aggiungers i  a l la media dei  punteggi  consegui t i  nel le a l t re 
prove ai  f in i  del la formazione del la graduator ia f inale.  

  
 

6.  VALUTAZIONE DEI  T ITOLI 
 
Ai  f in i  del la formaz ione del la graduator ia f inale degl i  idonei ,  a l la media 
dei  punteggi  consegui t i  da ciascun candidato r i su l tato idoneo, va 
aggiunto un punteggio per  i l  possesso dei  t i to l i  di  s tudio super ior i  a  
quel lo r ichiesto e del le esper ienze lavorat ive precedent i  (purché 
comprovat i  dal la documentazione al legata al la domanda, come 
indicato nel  precedente punto 2) ,  nei  seguent i  l imit i :  
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a)  per ogni  t i to lo di  s tudio di  grado super iore a quel lo r ichiesto per  
partecipare al le prove: punt i  1/100, f ino ad un mass imo di  punt i  
2/100; 

b)  per ogni  anno di  serv iz io prestato senza demer i to con mansioni  
a lmeno equivalent i  a quel le previs te dal  presente Avviso (o 
immediatamente infer ior i  nel  caso di  impiegat i  già in serv iz io) :  
punt i  1/100, f ino a un mass imo di  3/100.   

 

7.  DOCUMENTAZIONE 
 
I l  candidato r i su l tato v inci tore dovrà produrre la sotto e lencata 
cert i f icaz ione: 

a)  cert i f icato di  nasci ta; 
b)  cert i f icato di  ci t tadinanza; 
c)  cert i f icato di  res idenza emesso dal le competent i  Autor i tà local i  

attestante la res idenza in  loco  da almeno due anni  ( i  c i t tadin i  
i ta l iani  pot ranno, in  a l ternat iva, produrre i l  cert i f icato di  i scr i z ione 
al l ’AIRE) ;   

d)  cert i f icato di  sana cost i tuz ione f i s ica; 
e)  cert i f icato penale (se c i t tadino non sv izzero, s i  r ich iede s ia i l  

cert i f icato r i lasc iato dal le Autor i tà local i ,  s ia quel lo del  Paese di  
naz ional i tà) ;  

f )  stato di  famigl ia ; 
g)  t i to l i  di  s tudio in copia autent ica (i  t i to l i  d i  s tudio st ranier i  

dovranno essere corredat i  d i  t raduz ione uff ic ia le e di  una 
dichiaraz ione di  valore r i lasciata dal la competente autor i tà 
consolare i ta l iana; 

h)  fotocopia autent icata del la patente di  guida, val ida per 
l ’espletamento del le mans ioni  di  aut i sta in Sv i zzera .  

 
La cert i f icaz ione redatta in l ingua st raniera dovrà essere 
opportunamente t radotta ed eventualmente legal i zzata.   

La cert i f icaz ione di  cui  ai  punt i  a) ,  b) ,  c) ,  d) dovrà essere presentata 
ent ro i l  termine di  15 giorn i  dal la data  del la r ichiesta da parte 
del l ’Uf f ic io.  La restante documentaz ione dovrà essere presentata pr ima 
del la s t ipula del  contratto. 

S i  precisa, a ta le r iguardo, che i  so l i  c i t tadin i  comunitar i ,  in  luogo del la 
cert i f icaz ione  di  cui  ai  precedent i  punt i  a) ,  b) ,  c) ,  e) ,  f ) ,  g)  pot ranno 
presentare le appos i te dichiaraz ioni  sost i tut ive di  cert i f icaz ione di  cui  
a l l ’ar t icolo 46 del  D.P.R.  28 dicembre 2000,  n.  445, l imi tatamente al le 
ipotes i  in  cui  g l i  s tat i ,  le  qual i tà personal i  ed i  fatt i  s iano contenut i  in  
regist r i  pubbl ici  i ta l iani  o s t ranier i  a i  qual i  a l le nost re Rappresentanze 
s ia data la poss ib i l i tà di  accedere per eventual i  contro l l i .  

Qualora success iv i  cont ro l l i  dovessero far  emergere la non ver id ici tà 
del  contenuto del le dichiaraz ioni  sost i tut ive, l ’ interessato incorrerà 
nel le sanz ioni  penal i  di  cui  a l l ’art icolo 76 del  preci tato D.P.R.  n .  
445/2000,  decadendo immediatamente dal l ’ impiego e da ogni  a l t ro 
benef ic io eventualmente conseguito su l la base del la dichiaraz ione non 
ver i t iera.  
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In  base agl i  e lement i   acquis i t i  dal le domande presentate in  tempo 
ut i le , sarà formato un elenco dei  candidat i  ammess i  a sostenere le 
prove che saranno convocat i  a mezzo di  comunicaz ione scr i t ta inv iata 
agl i  interessat i  a lmeno 10 giorn i  pr ima del la data f i s sata per le prove 
stesse. 

Gl i  accertament i  previ st i  dal le prove d’esame verranno effettuat i  da 
una  Commiss ione Giudicatr ice cost i tu i ta a tale scopo. 

I l  candidato prescelto non potrà in ogni  caso in i z iare a prestare serv iz io 
se non dopo l ’appos iz ione del  v i sto da parte del l ’Uf f ic io Centrale del  
B i lancio  su l  provvedimento min i ster ia le di  approvaz ione del  contratto.  

 
 
 
 
Bas i lea, 12 gennaio 2010                    I L  REGGENTE 
 
 
         Gaetana FARRUGGIO 
 
                                               T i m b r o  t o n d o  d ’ U f f i c i o  

 
 
 
 
 
 
 
 
I L  PRESENTE AVVISO E’  STATO AFFISSO ALL’ALBO DI  QUESTO CONSOLATO 
GENERALE IL  GIORNO DODICI GENNAIO DUEMILADIECI 
 
 
                                                                         I L  REGGENTE 
 
 
          Gaetana FARRUGGIO 
 
 
                                               T i m b r o  t o n d o  d ’ U f f i c i o  

 
 
  


